FORMULARZ  OFERTOWY

na dokonanie zamówienia w trybie zapytania ofertowego 

I.  Nazwa i adres Zamawiającego:


Kuratorium Oświaty w Katowicach 


ul. Powstańców 41a


40-024 Katowice


tel/fax ;  32 606 30 30

II. Nazwa przedmiotu zamówienia:

Dostawa materiałów biurowych / różnego sprzętu i artykułów biurowych, papieru, materiałów eksploatacyjnych do drukarek i faksów/ na potrzeby  Kuratorium Oświaty  w Katowicach
i jego Delegatur zgodnie z załącznikami  Nr 1, 2 i 3. 
III. Wymagania związane z wykonaniem:

1. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych, załączniki Nr 1, 2 i 3 stanowią odrębną część zamówienia. Każdy Wykonawca może złożyć max. 3 oferty częściowe 

I część 

- dostawa różnego sprzętu i artykułów biurowych /załącznik Nr 1/

II część
 
- dostawa papieru / załącznik Nr 2/

III część
- dostawa  materiałów eksploatacyjnych do drukarek i faksów 
/ załącznik Nr 3/ 
2. Termin wykonania dostawy od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2018r. lub do wyczerpania kwoty brutto zawartej umowy.

3. Miejsce dostawy  – Kuratorium Oświaty  Katowice ul. Powstańców 41a , piętro 8.
4. Dostawy odbywać się będą sukcesywnie na podstawie odrębnych zamówień. Termin dostawy zamówionych artykułów określa się najpóźniej na piąty dzień od daty dostarczenia zapotrzebowania / fax, e-mail/

5. Koszt załadunku, opakowania, transportu, rozładunku, wniesienia, ubezpieczenia w czasie transportu ponosi w całości Wykonawca.

6. Cena za poszczególne elementy zamówienia, jest niezmienna przez cały okres trwania umowy.

7. Zamawiający dopuszcza zmiany zakupu w stosunku do ilości przewidywanej w zapytaniu ofertowym z zastrzeżeniem, że zamiana nie może spowodować zwiększenia ogólnej wartości zamówienia. 
8. Podane w załącznikach szacunkowe ilości nie są wiążące dla  Zamawiającego przy realizacji umowy, stanowią podstawę dla Wykonawcy do sporządzenia oferty. Rzeczywiste ilości materiałów będą wynikać z bieżącego zapotrzebowania Zamawiającego. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niezrealizowania przedmiotu umowy w całości tj. w ilościach podanych w załącznikach Nr 1, 2 i 3. Wykonawcy nie przysługuje wobec Zamawiającego żadne roszczenie w opisanej sytuacji.   

9. Wszystkie materiały stanowiące przedmiot zamówienia muszą być fabrycznie nowe, wolne od wad technicznych, muszą być dostarczone w opakowaniach stosowanych typowo dla danego produktu przez producenta, zaopatrzone w etykiety identyfikujące dany produkt.

10. Pod pojęciem „fabrycznie nowe” Zamawiający rozumie produkty bez śladów używania 
i uszkodzenia, pełnowartościowe, nieregenerowane,. 
11. Dostarczone materiały eksploatacyjne do drukarek i faksów winny być odpowiedniej jakości
 i zapewnić kompatybilność pracy ze sprzętem i urządzeniami Zamawiającego.

12. Dostarczone materiały eksploatacyjne do drukarek i faksów muszą posiadać na opakowaniach zewnętrznych logo producenta, nazwę ( typ, symbol) materiału, numer katalogowy.

13. Wykonawca bierze na siebie pełną odpowiedzialność za uszkodzenia sprzętu i urządzeń spowodowane używaniem zaoferowanych materiałów.

14. Ewentualne naprawy wynikłe z zastosowania dostarczonych materiałów eksploatacyjnych pokryje Wykonawca na podstawie ekspertyzy serwisu sprzętu stwierdzającego, że naprawa wynikła w skutek zastosowania dostarczonych materiałów eksploatacyjnych.

15. Podstawą do wystąpienia z roszczeniami w stosunku do Wykonawcy będzie ekspertyza stwierdzenia szkody sporządzona przez serwis urządzeń oraz wystawiona faktura. Koszty sporządzenia ekspertyzy oraz naprawy ponosi Wykonawca.

16. Jeżeli naprawa urządzeń uszkodzonych przez dostarczony materiał będzie niemożliwa Wykonawca zostanie obciążony wartością wyrządzonej szkody.  
17. Płatność za poszczególne dostawy nastąpi w formie przelewu w terminie  30 dni od daty wystawienia faktury. 

18. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia faktury do siedziby Zamawiającego najpóźniej 14   dni przed terminem płatności. 

IV. Sposób złożenia oferty:

Ofertę należy złożyć na „Formularzu ofertowym” w formie pisemnej w terminie do dnia  06 marca    2018r  na adres  e- mail  zamowienia@kuratorium.katowice.pl  z późniejszym dostarczeniem oryginału drogą  pocztową na adres :



Kuratorium Oświaty w Katowicach




40-024 Katowice




ul. Powstańców 41a

I. Tryb postępowania: Zapytanie ofertowe

VI. Nazwa i adres Wykonawcy


……………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………


……………………………………………………………………………………………


NIP …………………………………………..

1. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za:


Część zamówienia I 
.. ………………………………………..netto zł. 


/ załącznik Nr 1/

………………………………………… brutto zł.


/słownie brutto………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………./ 


Część zamówienia II 
.. ………………………………………..netto zł. 


/ załącznik Nr 2/

………………………………………… brutto zł.


/słownie brutto………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………./ 


Część zamówienia III 
.. ………………………………………..netto zł. 


/ załącznik Nr 3/

………………………………………… brutto zł.


/słownie brutto………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………./ 

2.  Inne kryteria oceny oferty w zależności od przedmiotu zamówienia/  :

 
a/  ................-..........................................................................................................


b/ ………………………………………………………………………………..

c/………………………………………………………………………………… 


3. Oświadczam, że  :


- zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń;

- w razie wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do realizacji zamówienia na  warunkach określonych w punkcie II i III, w miejscu i terminach określonych przez Zamawiającego.


-  deklaruję termin wykonania dostawy/usługi… ………………………………………..


-  okres gwarancji ………………………-………………………………………

…………………………. dnia



















…………………………………………










/podpis osoby  uprawnionej/










/pieczęć wykonawcy/

