DK-GL.5533.2.22.2018

Protokél kontroli dorazne;j

1. Nazwa szkoly, siedziba: Policealna Szkola Zawodowa nr 1 w Gliwicach,
ul. Zwyciestwa 17/3, 44-100 Gliwice.
2. Imie i nazwisko dyrektora szkoly: Anna Nowinska

3. Nazwa i siedziba organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny: Slaski Kurator Oswiaty,
40 — 024 Katowice, ul. Powstancow 41a.

4. Imie 1 nazwisko kontrolujgcego: mgr Pawel Cieplinski, wizytator

5. Data wydania 1 numer upowaznienia do przeprowadzenia kontroli: 21 lutego 2018 r.
numer DK-GL.5533.2.22.2018

6. Terminy rozpoczecia i zakonczenia kontroli: 22 lutego 2018 r.

7. Tematyka kontroli: spelniania warunkow okreslonych w art. 14 ust. 3 ustawy Prawo
oSwiatowe z dnia 14 grudnia 2016 roku przez szkol¢ niepubliczna o uprawnieniach
szkoly publicznej;

8. Czynnosci kontrolne:

a) analiza przedstawionej przez dyrektora szkoty dokumentacji:

zaswiadczenia o wpisie do ewidencji szkdt niepublicznych, decyzja Prezydenta Miasta
Gliwice o nadaniu uprawnien szkoly publicznej, opinia Slaskiego Kuratora Os$wiaty, statut
szkoly, programy nauczania w zawodzie fechnik administracji, program nauczania
przedmiotu podstawy przedsigbiorczosci, szkolny planu nauczania dla zawodu technik
administracji, protokoty z przeprowadzenia egzaminéw semestralnych dla I semestru szkoty
policealnej w zawodzie technik administracji, ksiega stuchaczy, arkusze ocen stuchaczy,
dziennik lekcyjny, dokumentacja zwigzana z kwalifikacjami zatrudnionych nauczycieli,
umowa najmu pomieszczen dydaktycznych, protokoly z posiedzen Rady Pedagogiczne;j.

b) rozmowa z dyrektorem szkoty.

9. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci:

Kontrol¢ przeprowadzono w dniu 22 lutego 2018 roku w zwigzku z Art. 176 ust. 2 ustawy
z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 z p6zn. zm.), zwanej
dalej ,,ustawa”, w obecnosci dyrektora — Pani Anny Nowinskiej. Kontrolg objeto okres od
1 wrzesnia 2017 r. do 21 lutego 2018 r. Szkota prowadzi dziatalnos$¢ od 1 wrzesnia 2017 r.,
nauczanie w I semestrze odbywalo si¢ w jednym oddziale, stuchacze ksztalcg sie w zawodzie
technik administracji (numer wg. klasyfikacji zawodow 334306). Zajecia dydaktyczne rozpoczely
si¢ w szkole 23 wrzesnia 2017 r. W dniu przeprowadzenia kontroli w ww. oddziale zapisany byt
jeden stuchacz. W czasie kontroli przedstawiono kontrolujgcemu dokumentacje zwigzana
z podstawami prawnymi funkcjonowania szkoty: zaswiadczenie o wpisie do ewidencji szkot
niepublicznych nr ED.4430.1.16.2017, z dn. 20 lipca 2017 r., wydane przez Prezydenta Miasta
Gliwice; opinia Kuratora Oswiaty nr ST-OW.543.1.8.2017 z dn. 4 maja 2017 r., decyzja
Prezydenta Miasta Gliwice o nadaniu szkole uprawnien szkoty publicznej (m. in. w zawodzie
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technik administracji) nr ED.3.2017 z dn. 20 lipca 2017 r., statut szkoty nadany przez organ
prowadzacy z dn. 1 wrzesnia 2017 r. Brakéw lub nieprawidlowosci w tym zakresie nie
stwierdzono.

Dyrektor udostepnit kontrolujgcemu  program nauczania przedmiotu podstawy
przedsiebiorczoéci oraz programy nauczania w zawodzie fechnik administracji. Na podstawie ich
analizy nalezy stwierdzié, ze szkola realizuje programy nauczania uwzgledniajgce podstawe
programowg ksztalcenia ogélnego (przedmiot podstawy przedsigbiorczosci) oraz podstawy
programowe ksztalcenia w danym zawodzie, opracowane przez innych autoréw, zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 lutego 2017 r. w sprawie podstawy
programowej wychowania przedszkolnego oraz podstawy programowej ksztatcenia ogdlnego dla
szkoly podstawowej, w tym dla uczniow z niepetnosprawnoscia intelektualng w stopniu
umiarkowanym lub znacznym, ksztalcenia ogélnego dla branzowej szkoty I stopnia, ksztalcenia
ogblnego dla szkoly specjalnej przysposabiajacej do pracy oraz ksztatcenia ogdllnego dla szkoty
policealnej (Dz. U. z 2017 r., poz. 356), a takze rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 31 marca 2017 r. w sprawie podstawy programowej ksztatcenia w zawodach
(Dz. U. z 2017 r., poz. 860) w zwiazku z art. 14 ust. 3 pkt 1 cyt. ustawy. Dla kontrolowanego
oddziatu zaplanowano realizacje obowiazkowych zaj¢¢ edukacyjnych okreslonych w ramowym
planie nauczania policealnej szkoly publicznej. Przedstawiony przez dyrektora szkolny plan
nauczania dla zawodu fechnik administracji obejmuje cykl edukacyjny (4 semestry w trybie
zaocznym), zaplanowano w nim takze realizacje praktyk zawodowych w wymaganym przepisami
prawa o$wiatowego wymiarze (320 h / 8 tygodni). Jak o$wiadczyl dyrektor, praktyki zawodowe
shuchacze moga odbywaé w calym cyklu ksztatcenia. Szkota zawiera stosowne umowy o praktyki
z pracodawcami, stuchacze prowadza dzienniczki praktyk, wyznaczono réwniez osobg
odpowiedzialng za organizacje praktyk. Praktyki odbywajg si¢ np. w UM w Gliwicach, Firmie
Sokrates w Zabrzu, w zaktadach pracy. Szkolny plan nauczania dla zawodu technik administracji
przewiduje realizacj¢ zaje¢ w cyklu nie krotszym oraz w wymiarze nie nizszym niz lgczny
wymiar obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych okreslonych w ramowym planie nauczania szkoty
publicznej tego typu (tj. 700 godzin, w tym 340 godzin w ksztatceniu zawodowym teoretycznym,
340 godzin w ksztatceniu zawodowym praktycznym, 20 godzin przedmiotu ogolnoksztatcgcego
podstawy przedsigbiorczosci). Na dzief kontroli stwierdzono realizacj¢ przez nauczycieli
wszystkich zaplanowanych zaje¢ w I semestrze w wymiarze 175 godzin, co znalazlo swoje
potwierdzenie w zapisach w dzienniku lekcyjnym.

Analiza protokoléw z przeprowadzonych egzaminéw semestralnych za I semestr
wykazata, ze szkola stosuje w tym zakresie zasady przeprowadzania egzaminoéw, zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkow
i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy w szkolach publicznych
(Dz. U. z 2017 r., poz. 1534) oraz art. 14 ust.1 pkt. 5 ustawy, a takze prawidlowo dokumentuje
przeprowadzanie ww. egzaminéw. Zgodnie z o$wiadczeniem dyrektora szkoly egzaminy
w terminie dodatkowym nie zostaly zorganizowane, poniewaz nie zachodzila okolicznos¢
okreslona w Art. 44w ust. 5 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2017
r., poz. 2361 z pdézn. zm.). Trzech shichaczy w kontrolowanym okresie zwalniano
z przedmiotu podstawy przedsigbiorczosci na podstawie $wiadectwa ukonczenia szkoty $redniej
(odpowiednie wpisy m. in. w dzienniku zaje¢, arkuszach ocen). Rada Pedagogiczna podjeta
uchwate 25 sierpnia 2017 r. w sprawie wyboru przedmiotow zawodowych, ktére konczg sig
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egzaminem pisemnym w poszczegolnych grupach (uchwata nr 3/08/2017/2018) tj. dziatalnos¢
gospodarcza w jednostce administracyjnej oraz jezyk obcy w administracji. Ponadto
przeprowadzono egzamin semestralny praktyczny: wykonywanie pracy biurowej. Zgodnie
z informacja zawarta w protokole z posiedzenia Rady Pedagogicznej z 13 lutego 2018 1.
nr 4/02/2017/2018, w wyniku przeprowadzonej klasyfikacji po 1 semestrze na semestr
I promowano 1 shuchacza. Z kolei 2 stuchaczy nie promowano, w zwiazku z ich
nieklasyfikowaniem. Czynnoéci te szkola prowadzita zgodnie z zasadami okreslonymi w statucie
szkoly oraz zgodnie z przepisami prawa oSwiatowego.

Analiza przedstawionej przez dyrektora dokumentacji przebiegu nauczania: ksiggi stuchaczy,
dziennika lekcyjnego dla semestru I w zawodzie technik administracji, arkuszy ocen shuchaczy
oraz dokumentacji dotyczacej klasyfikowania i promowania stuchaczy, pozwala stwierdzi¢, ze
szkota prowadzi dokumentacje nauczania ustalong dla szkol publicznych, zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 stycznia
2017 r. w sprawie $wiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow szkolnych (Dz. U.
z 2017 r., poz. 170 ze pézn. zm.). oraz rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia
25 sierpnia 2017 1. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly
i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnoéci wychowawczej i opiekunczej oraz
rodzajéow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r., poz. 1646) w zwigzku z art. 14 ust. 3 pkt. 4 ustawy,
a sprostowania bledu i oczywiste] pomytki w dokumentacji przebiegu nauczania dokonuje si¢
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa. Ponadto poglebiona analiza pordwnawcza tresci
dziennika lekcyjnego, ksiegi stuchaczy oraz list obecnodci wykazata, ze szkota w sposob
prawidtowy ewidencjonowata uczestnictwo stuchaczy w zajeciach. Jednoczesnie do dnia kontroli,
pomimo zlozenia stosownego zamowienia w Mennicy Panstwowej, szkota nie otrzymata pieczeci
urzedowej. W tym zakresie dyrektor udostepnil kontrolujgcemu korespondencje potwierdzajaca
fakt ztozenia ww. zamowienia (kopie w aktach sprawy).

Analiza dokumentacji pozwala takze stwierdzi¢, ze szkota ksztalci w zawodzie okreslonym
w klasyfikacji zawodow szkolnictwa zawodowego, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 13 marca 2017 r. w sprawie klasyfikacji zawodow szkolnictwa zawodowego
(Dz. U. z2017 r., poz. 622) w zwiazku z art. 14 ust. 3 pkt. 5 ustawy. Z kolei analiza dokumentacji
zwiazanej z zatrudnieniem nauczycieli wykazata, ze, w dniu kontroli, kwalifikacje nauczycieli
zatrudnionych w szkole byly zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa w tym zakresie, jak
réwniez, wszyscy zatrudnieni nauczyciele przedstawili aktualne zaswiadczenie z Krajowego
Rejestru Karnego.

Szkola posiada wiasne pomieszczenia dydaktycznych, jak réwniez korzysta z bazy innego
podmiotu. Wyposazenie pomieszczenn dydaktycznych, ktorymi dysponuje szkofa, zgodnie
z o$wiadczeniem dyrektora oraz W oparciu 0 przedstawiona umowg najmu, zapewnia realizacj¢
podstawy programowej w zakresie zar6wno ksztalcenia ogélnego, jak i ksztalcenia w zawodzie
technik administracji. Umowa najmu pomigdzy organem prowadzacym a II Liceum
Ogolnoksztalcacym w Gliwicach zostala zawarta na okres 1.09. 2017 — 30.06 2020. Ponadto, na
potrzeby realizacji praktycznej nauki sawodu szkola zawiera umowy z podmiotami administracji
samorzadowej oraz podmiotami stanowigcymi potencjalne miejsce zatrudnienia absolwentow.
Tym samym zapewnia si¢ stuchaczom odpowiednie warunki do realizacji ksztatcenia w zawodzie
zgodnie z trescig podstawy pro gramowej przewidzianej dla zawodu technik administracji.
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10. Opis ujawnionych nieprawidlowosci W zakresie nieobjetym kontrolg w zwigzku
ze stwierdzonymi nieprawidlowosciami W dzialalnosci dydaktycznej, wychowawczej
i opiekuticzej oraz innej dzialalnosci statutowej szkoty/placowki:
nieprawidlowosci nie stwierdzono

11. Na podstawie art. 55 ust. 4 ustawy z dnia z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe
(Dz.U. 22017 1., poz. 59 z pézn. zm.) zaleca sig:
zalecen nie wydano

podpis kontrolujacego, miejsce i data podpisania protokotu

CEALNA SZKOLA
ODOWA NR 1

ul. Zwycigstwa 17; 44-100 Gliwice

tel. 327773001

nr ewid 13/2017

e svseniifanna NOWIOSKE .. Ldore,. d NEOL Tty
podpis dyrektora szkoty/placowki, miejsce i data podpisania protokotu

12. Poswiadczenie odbioru Protokolu kontroli: POLICEALNA SZKOLA
AYREKTOR SZKX7LY ZAWODOWA N R 1
ul. Zwycigstwa 17, 44 100 Gliwice
tel. 32777 3001
............... At MJM“OLW nr ewid 13/2017

podpis dyre;ktora szkoly/placowki, miejsce i data odbioru protokotu

Dyrektorowi szkoty/placowki, w terminie 7 dni roboczych od dnia.otrzymania protokotu
kontroli, przystuguje prawo zgloszenia pisemnych, umotywowanych zastrzezen dotyczacych
ustalen zawartych w protokole kontroli do Slaskiego Kuratora Oswiaty, ul. Powstancow 41a,
40-024 Katowice, zgodnie z § 18 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
25 sierpnia 2017 roku w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1658).



