DK-GL.5533.2.35.2018

Protokol kontroli doraznej

1. Nazwa szkoly: Technikum nr § w Rudzie Slqskie, ul. Planty Kowalskiego 3, 41-700 Ruda
Slaska

2. Imig i nazwisko dyrektora szkoty: Iwona Kania

3. Nazwa i siedziba organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny: Slaski Kurator O$wiaty,
40 — 024 Katowice, ul. Powstancdow 41a.

4. Imie¢ i nazwisko kontrolujagcego: Magdalena Paciorek, wizytator

5. Data wydania i numer upowaznienia do przeprowadzenia kontroli: 8 marca 2018 r.,
DK-GL.5535.16.2018

6. Terminy rozpoczecia i zakonczenia kontroli: (ze wskazaniem dni, w ktérych odbywaly sig
czynnosci kontroli). 12 marca 2018 r.

7. Tematyka kontroli zgodna z przepisami art. 55 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 59 z pdzn. zm.): prawidlowo§é sprawowanego przez
dyrektora szkoly nadzoru pedagogicznego, sprawowania przez dyrektora szkoly opieki nad
uczniami oraz stwarzania warunkéw harmonijnego rozwoju psychofizycznego uczniéw,
realizacji zalecen wynikajgcych z orzeczen o potrzebie ksztalcenia specjalnego ucznidw,
przydzielania nauczycielom zaj¢é zgodnie z wymaganymi do ich prowadzenia
kwalifikacjami, przestrzeganie kompetencji rady pedagogicznej, wykonywanie zadan
zwigzanych z zapewnianiem bezpieczenstwa uczniom w czasie zaje¢é¢ organizowanych przez
szkol¢, przestrzeganie zasad oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw oraz
przeprowadzania egzaminéw, a takze przestrzeganie przepiséw dotyczacych obowigzku
szkolnego oraz obowiazku nauki, przestrzeganie praw dziecka i praw ucznia oraz
upowszechnianie wiedzy o tych prawach.

8. Czynnosci kontrolne:

1) rozmowa z dyrektorem szkoty;
2) obserwacja przerwy mig¢dzylekcyjnej;
3) przeglad obiektoéw szkolnych;

4) analiza dokumentacji, w tym:
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e statutu;
e planu nadzoru pedagogicznego dyrektora szkoty na rok szkolny 2017/2018;
e wybrane arkusze obserwacji zaje¢;
e wybrane protokoly posiedzen rady pedagogiczne;j;
e wybrane uchwaty rady pedagogicznej;
e wybrane dzienniki zajeé;
e rejestr wypadkéw ucznidw za rok szkolny 2017/2018;
¢ wybrane protokoly powypadkowe z roku szkolnego 2017/2018;
e regulamin rady pedagogicznej;
e ksiege arkuszy ocen ucznidow, ktérzy ukoniczyli szkole¢ w roku szkolnym
2016/2017,
e ksigge uczniow,
e wybrane arkusze ocen uczniéw;
e regulamin samorzadu uczniowskiego;
¢ inng dokumentacj¢ w zakresie przeprowadzonej kontroli.
9. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidtowosci:

Kontrol¢ dorazng przeprowadzono w szkole w dniu 12 marca 2018 r. w obecnosci dyrektora
szkoty Pani Iwony Kani w zwigzku z oceng jej pracy.

W ramach przeprowadzonych czynnosci kontrolnych ustalono, ze dyrektor szkoty w ramach
sprawowanego nadzoru w roku szkolnym 2017/2018 zaplanowal ewaluacje wewng¢trzng m.in.
w zakresie ,,Analiza wynikéw maturalnych”, ,Analiza wynikéw zewnetrznych egzamindéw
z przygotowania zawodowego — wynikéw kwalifikacji zawodowych w ramach nowego egzaminu”.
W planie nadzoru dyrektor zaplanowat ikontroluje przestrzeganie przez nauczycieli przepiséw
prawa dotyczacych dziatalnosci dydaktycznej, wychowawozej i opiekuniczej oraz innej dziatalnosci
statutowej szkoly, wspomaga nauczycieli w realizacji ich zadan, w szczegdlnosci przez diagnoze
pracy szkoly, planuje dzialania rozwojowe, w tym motywuje nauczycieli do doskonalenia
zawodowego i planuje organizowanie szkolen, narad, zaplanowat monitorowanie pracy szkoly.

W celu realizacji zadan z zakresu nadzoru pedagogicznego dyrektor szkolty we wspélpracy
z nauczycielami w szczegdlnosci dokonuje analizy dokumentacji przebiegu nauczania, obserwuje
prowadzone przez nauczycieli zajecia dydaktyczne, wychowawcze i opiekuricze oraz inne zajecia
i czynnosci wynikajgce z dzialalnosci statutowej szkoty. Obserwacje prowadzone sg wg ustalonego
harmonogramu w oparciu o wewnagrzszkolne narzedzie — Arkusz Obserwacji. W arkuszach
odnotowywane sg informacje dotyczace: terminu prowadzonej obserwacji, dane nauczyciela, klasa,

cele lekcji, metody pracy, zastosowane $rodki dydaktyczne, przebieg rozmowy poobserwacyinej,
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samoocena nauczyciela. Plan nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2017/2018 zostal
przedstawiony na zebraniu rady pedagogicznej 31 sierpnia 2017 r. (Protokét nr 1/8/2017/2018
z konferencji plenarnej Rady Pedagogicznej Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych nr 5 im. Jadwigi
Markowej w Rudzie Slaskiej), czyli w terminie do dnia 15 wrze$nia roku szkolnego, ktérego dotyczy
plan. Plan nadzoru pedagogicznego zostal opracowany z uwzglednieniem wnioskéw z nadzoru
pedagogicznego sprawowanego w szkole w poprzednim roku szkolnym oraz podstawowych
kierunkoéw realizacji polityki oswiatowej panstwa. Do dnia kontroli w planie nadzoru, o ktérym
mowa powyzej, nie dokonano zmian.

Technikum nr 5 wchodzi w sktad Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych nr 5 w Rudzie Slaskie;j.
Zgodnie ze Statutem Zespolu Szko6t Ponadgimnazjalnych nr 5 rada pedagogiczna jest kolegialnym
organem w zakresie realizacji zadan statutowych Szkoly Branzowej nr 3 w Rudzie Slaskiej
i Technikum nr 5 w Rudzie Slaskiej. Dyrektor szkoty jako przewodniczacy rady pedagogicznej
organizuje zebrania rady przed rozpoczeciem roku szkolnego, w kazdym okresie w zwiazku
z klasyfikacjg i promowaniem ucznidéw, po zakonczeniu rocznych zajgé¢ dydaktyczno-
wychowawczych oraz w miare biezgcych potrzeb. Rada pedagogiczna pracuje w oparciu
o regulamin, ktérego zalgcznikiem jest terminarz posiedzen; podane sg miesigce planowanych
posiedzen. Zgodnie z Regulaminem Rady Pedagogicznej, rozdzial 3, § 9, p. 9 terminy
i proponowany porzadek zebrania rady pedagogiczne] przewodniczacy podaje do wiadomosci
poprzez dziennik elektroniczny lub na tablicy ogloszen w pokoju nauczycielskim. Dyrektor szkoty
dwukrotnie przedstawit radzie pedagogicznej w ubiegltym roku szkolnym ogdlne wnioski wynikajgce
ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz informacje o dziatalnosci szkoty. Dyrektor realizuje
uchwaly rady pedagogicznej podjete w ramach jej kompetencji stanowigcych dotyczace
zatwierdzania planéw pracy szkoty, wynikéw klasyfikacji i promocji uczniéw, ustalania organizacji
doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoty, ustalenia sposobu wykorzystania wynikéw nadzoru
pedagogicznego, w tym sprawowanego nad szkolg przez organ sprawujgcy nadzoér pedagogiczny,
w celu doskonalenia pracy szkoly. Dyrektor szkoly zasigga opinii rady pedagogicznej
w nastegpujgcych sprawach: organizacji pracy szkoty, projektu planu finansowego szkoty, wnioskdw
dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagréd i innych wyréznien, w sprawach przydziatu
nauczycielom statych prac i zaje¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych
zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych.

W szkole dziata samorzad uczniowski. Regulamin samorzadu uchwalony jest przez ogdt
uczniow w glosowaniu réwnym, tajnym i powszechnym; okres§la zasady wybierania i dzialania

organow samorzgdu.
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Dyrektor, w roku szkolnym 2017/2018 ( 29 sierpnia 2017 r. i 8 lutego 2018 r.), dokonat
kontroli zapewniania bezpiecznych i higienicznych warunkéw korzystania z obiektéw nalezgcych do
szkoly, w tym bezpiecznych i higienicznych warunkdéw nauki, w protokole nie okreslono ich
poprawy wskazano, ze okreSlenie poprawy warunkow bezpieczenstwa i higieny jest zawarte
w protokole kontroli stanu konstrukcyjno-budowlanego odrgbnego dla sali gimnastycznej i budynku
szkolnego przeprowadzonego we wrzesniu 2017 r. Z ustalen kontroli sporzadzono protokét, ktory
podpisaly osoby bioragce w niej udziat. Kopie protokotu dyrektor przekazat organowi prowadzacemu.
W planie zajgé dydaktyczno-wychowawczych uwzgledniono potrzebe réwnomiernego obcigzenia
zajeciami w poszczegdlnych dniach tygodnia. Przedmioty wychowanie fizyczne, jezyk polski, jezyki
obce oraz przedmioty zawodowe ulozone sg3 w sposdb blokowy. Dyrektor wyjasnil, ze
»zblokowanie” lekcji wynika z realizacji ramowych plandw nauczania, organizacji pracy szkoty
i zapewnienia realizacji podstawy programowej. W pomieszczeniach szkoly zapewniono uczniom
mozliwo$é pozostawienia czedci podrecznikdw i przyboréw szkolnych. W klasach znaj-duja si¢ szafy
- dyrektor oswiadczyl, ze jesli uczen wyrazi takg wolg moze w nich pozostawié podreczniki i inne
przybory szkolne. Plan ewakuacji szkoly jest umieszczony w widocznym miejscu, w sposéb
zapewniajacy latwy do niego dostep, plan umieszczony jest na kazdej kondygnacji szkoty
analogicznie w tych samych miejscach. Drogi ewakuacyjne oznaczone sg w sposdb wyrazny
i trwaty. W skontrolowanych pomieszczeniach sanitarno-higienicznych zapewniono cieplg i zimng
biezacg wode oraz $rodki higieny osobistej. Urzadzenia sanitarno-higieniczne, w skontrolowanych
pomieszczeniach, utrzymane sg w czystosci 1 w stanie pelnej sprawnosci technicznej. Obserwacja
przerwy w dniu prowadzenia kontroli pozwala stwierdzi¢, ze przerwy w zaj¢ciach uczniowie
spedzaja pod nadzorem nauczyciela, a nauczyciele pelnig dyzur w sposob aktywny. Zgodnie
z harmonogramem nauczyciele petnig dyzury od 7.10 do 17.30. Na kazdej kondygnacji zaplanowano
dyzur jednego nauczyciela. W szkole nie ma ksiegi zastepstw pelnionych na dyzurach - dyrektor
oSwiadczyl, ze taka ksigga nie powstata, nauczyciele pelnig dyzury zgodnie z Regulaminem
Pelnienia Dyzuréw, ktoérego p. 7 stanowi ,.Nauczyciel odbywajgcy zastgpstwo za nieobecnego
pracownika przejmuje takze jego dyzur po zakonczonej lekcji. Jesli nauczyciel w tym czasie petni
dyzur zglasza to wicedyrektorowi, ktéry do pelnienia dyzuru wyznacza innego nauczyciela”. Jezeli
pozwalajg na to warunki atmosferyczne, umozliwia si¢ uczniom przebywanie w czasie przerw
w zajeciach na swiezym powietrzu; ze wzgledu na organizacje pracy szkoly sg to dwie, dlugie
przerwy.

Pomieszczenia, w ktoérych odbywajg si¢ zajecia, wietrzy si¢ w czasie przerw, a w razie

potrzeby takze w czasie zajec.
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Schody wyposazone s3 w balustrady z porgczami zabezpieczonymi przed ewentualnym
zsuwaniem si¢ po nich. Stopnie schoddw nie s3 sliskie.

Teren szkoly jest ogrodzony. Nawierzchnia drég, przej$é i boisk jest cze§ciowo réwna. Szlaki
komunikacyjne wychodzace poza teren szkoly sa zabezpieczone w sposéb uniemozliwiajacy
bezposrednie wyjscie na jezdnie.

Do kontroli wybrano wypadki uczniéw odnotowane w rejestrze wypadkéw w roku szkolnym
2017/2018.W skontrolowanych przypadkach dyrektor powotat cztonkéw zespotu powypadkowego.
Zespdt powolany przez dyrektora, w skontrolowanych przypadkach, przeprowadzit postepowanie
powypadkowe i sporzadzil dokumentacj¢ powypadkows, w tym protokoty powypadkowe, wedhug
wzoru okreslonego w zalgczniku nr 1 do rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. nr 6, poz. 69 z pézn. zm.). Przewodniczacy zespotu pouczat
poszkodowanych lub reprezentujace ich osoby o przystugujacych im prawach w toku postepowania
powypadkowego. Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania
powypadkowego zaznajomiono poszkodowanych pelnoletnich Iub rodzicow (opiekundw)
poszkodowanych matoletnich. Protokoty powypadkowe doreczono osobom uprawnionym do
zaznajomienia si¢ z materiatami postgpowania powypadkowego. Protokoty powypadkowe podpisane
zostaly przez czlonkéw zespotu oraz dyrektora. Dyrektor prowadzi rejestr wypadkow wedtug wzoru
okreslonego w zatgczniku nr 2 do rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31
grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczefistwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. nr 6, poz. 69 z pézn. zm.).

Dyrektor szkoly organizuje dla uczniéw pomoc psychologiczno-pedagogiczng. Pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w szkole .udzielajg uczniom nauczyciele, wychowawcy oraz
specjalidci wykonujacy w szkole zadania z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej. Pomoc
psychologiczno-pedagogiczna jest organizowana i udzielana we wspolpracy z rodzicami uczniéw,
poradniami -psychologiczno-pedagogicznymi, w tym poradniami %speojalistycznymi, placéwkami
doskonalenia nauczycieli, innymi szkotami, podmiotami dziatajgcymi na rzecz rodziny, dzieci
1 mlodziezy, Dyrektor szkoty organizuje wspomaganie szkoty w zakresie realizacji zadan z zakresu
pomocy psychologiczno-pedagogicznej polegajace na zaplanowaniu i przeprowadzeniu dziatan
majacych na celu poprawg jakosci udzielanej pomocy psycholo gicznp-pedago giczne;j.

Szkota prowadzi ksigge uczniéw. Skontrolowano wpisy iw ksiedze uczniéw dotyczace
uczniow przyjetych do szkoty od 1 wrzesnia 2017 r. Do ksiegi wpisywane s3 imiona i nazwiska
uczniéw, daty i miejsca ich urodzenia, numery PESEL oraz adres zamieszkania uczniéw, imiona

i nazwiska ich rodzicéw oraz adresy zamieszkania tych rodzicéw, jezeli sg rozne od adreséw
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zamieszkania uczniéw, a takze daty rozpoczecia nauki przez uczniéw w danej szkole oraz oddziaty,
do ktorych ich przyjeto. W ksigdze uczniéw odnotowuje sie date ukoriczenia szkoly przez ucznia
albo datg¢ i przyczyng opuszczenia szkoly przez ucznia. Wpisow w ksigdze uczniéw dokonuje sie
chronologicznie wedtug dat rozpoczgceia nauki w danej szkole.

Szkota prowadzi dla kazdego oddziatu dziennik lekcyjny, w ktérym dokumentuje sie
przebieg nauczania w danym roku szkolnym. Dzienniki, o ktérych mowa, prowadzone sg wylgcznie
w formie elektronicznej za zgoda organu prowadzacego.

Do dziennikéw lekcyjnych (skontrolowano losowo wybrane dzienniki klasy Ib, Ilc, IlIb/c)
wpisano w porzadku alfabetycznym nazwiska i imiona uczniéw, daty i miejsca urodzenia oraz
adresy ich zamieszkania, imiona i nazwiska rodzicéw i numery ich telefonéw, a takze adresy
zamieszkania rodzicéw uczniow w przypadku, gdy te sie réznia, imiona i nazwiska nauczycieli
prowadzacych zajgcia edukacyjne oraz tygodniowy plan zajeé edukacyjnych.

W' udostgpnionych kontrolujgcemu dziennikach lekcyjnych prowadzonych przez szkote
odnotowuje si¢ obecno$¢ ucznidw na zajeciach edukacyjnych, a takze liczbg¢ godzin
usprawiedliwionych i nieusprawiedliwionych nieobecnosci na tych zajeciach oraz wpisuje si¢ tematy
przeprowadzonych zaje¢ edukacyjnych, a takze oceny biezgce uzyskane przez ucznidw.

Szkota prowadzi dla kazdego ucznia przez okres jego nauki w szkole arkusz ocen ucznia.
Arkusze prowadzone sg w formie elektronicznej. Skontrolowano arkusze ocen uczniéw, ktérzy
w roku szkolnym 2016/2017 ukoniczyli badz opuscili szkole. Wpisow, w skontrolowanych arkuszach
ocen uczniéw, dokonano na podstawie danych zawartych odpowiednio w ksiedze uczniow,
dziennikach lekcyjnych, protokolach egzaminéw klasyfikacyjnych i poprawkowych. Nauczyciele
wypelniajacy arkusze ocen uczniéw potwierdzili podpisem zgodnosé wpiséw z dokumentami, na
podstawie ktérych ich dokonano. Podstawg wpiséw o klasyfikowaniu i promowaniu uczniéw byty
uchwaly rady pedagogicznej, ktérych daty wpisano do arkuszy ocen uczniéw.

Szkota zaklada ksiggi arkuszy ocen. Skontrolowana ksiega arkuszy ocen uczniéw, ktorzy
w roku szkolnym 2016/2017 ukoriczyli lub opuscili szkole, zawiera ulozone w porzadku
alfabetycznym wykazy uczniow, ktorzy w danym roku szkolnym ukoriczyli lub opuscili szkole, oraz
ich arkusze ocen. Na pierwszej stronie ksiggi arkuszy ocen, o ktérej mowa powyzej, umieszczono
wymagang przepisami prawa adnotacje.

Kontrola udostgpnionej przez dyrektora dokumentacji potwierdza, ze nauczyciel
przedmiotéw: jezyk niemiecki, wychowanie fizyczne, przedmiotéw zawodowych informatycznych,
obstugi turystycznej oraz tyflopedagog posiadaja kwalifikacje do prowadzenia przydzielonych im

zaje¢ i do zajmowania stanowiska nauczyciela w danym typie szkoty okreslone w przepisach prawa.
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Szkola przeprowadza diagnoze osiagnieé edukacyjnych uczniw, analizuje uzyskane wyniki
oraz wdraza ustalone wnioski. Szkola analizuje wyniki nauczania (klasyfikacji i promocji uczniéw)
oraz wdraza wnioski z przeprowadzonych analiz. Szkota analizuje wyniki oceniania zewnetrznego

oraz wdraza wnioski z przeprowadzanych analiz.

10. Opis ujawnionych nieprawidtowosci w zakresie nieobjgtym kontrola w zwigzku
ze stwierdzonymi nieprawidlowo$ciami w dzialalnosci dydaktycznej, wychowawczej
i opiekunczej oraz innej dziatalnosci statutowej szkoty/placéwki:
Nieprawidlowos$ci nie stwierdzono.

11. Na podstawie art. 55 ust. 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U.
22017 r.,, poz. 59 z pdzZn. zm.) zaleca sie:

Nie wydano zalecen.
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podpis kontrolujqcego, miejsce i data podpisania protokotu Zespél Szkol Ponadgimnazjal aych nr §

z ?kmbf-'r c?:ﬁfn ¢hnr b Im. Jadwigi Markowej
nadgimna
|r:imi¢gf itiongle R_udlzlc jfSmnhm TECHNIKUM nr 5
o) . 41-709 Ruda $iaska
mgr Jona Kanla /5 0% 20/8r. P ul. Planty Kowalskiego 3

podpis dyrekiora szkoly/placéwki, miejsce i data podpisania protokolu

12, Poswiadczenie odbioru protokotu kontroli: Zesp6l Szkot Ponadgimnazjainych nr 5
DYREKTOR 5 im. Jadwigi Markowej
Zupou 82k Bunsdglonsiaaln Lo TECHNIKUM nr &
im. Jadwigi Markowe| w Ru = b 1My
RSN 7 S (LB 2E | 5 e 41-709 Ruda $iaska
mar ona Kania ul. Planty Kowalskiego 3
podpis agz; ktora szkoly/plaeéwki, miejsce i data odbioru protokohu

Dyrektorowi szkoty/placdwki, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli,
przysluguje prawo zgloszenia pisemnego, umotywowanego zastrzezenia dotyczgcego ustalen
zawartych w protokole kontroli do Slgskiego Kuratora Oswiaty, ul. Powstaficow 41a, 40-024
Katowice, zgodnie z § 18 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia

2017 roku w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 1., poz. 1658).
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