Rybnik, 27 lipca 2018 roku
DK-RY.5533.2.117.2018

Protokol kontroli dorazne;j

1. Nazwa szkoly, siedziba: Szkola Podstawowa nr 18 w Zespole Szkolno-Przedszkolnym
nr 8 w Rybniku, ul. Lompy 6, 44-253 Rybnik.

2. Imie i nazwisko dyrektora szkoty: Gabriela Chrabol.

3. Nazwa i siedziba organu" sprawujacego nadzor pedagogiczny: Slaski Kurator Ofwiaty,
40-024 Katowice, ul. Powstancow 41a.

4. Imig i nazwisko kontrolujacego: Grazyna Baginska-Rojek — zastgpca Dyrektora Delegatury
w Rybniku i Iwona Przybyla — st. wizytator Delegatura w Rybniku.

5. Data wydania i numer upowaznienia do przeprowadzenia kontroli: DK-RY.5533.2.117.2018
z 23 lipca 2018 roku.

6. Terminy rozpoczecia i zakoficzenia kontroli: 23 lipca 2018 roku.

7. Tematyka kontroli: Przestrzeganie przepisow w zakresie organizacji Kkrajoznawstwa
i turystyki oraz zapewnienie uczniom bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki,
wychowania i opieki.

8. Czynnosci kontrolne: :
a) rozmowa z Panig Gabriely Chrabol — dyrektorem szkoty oraz Panig . -
- —wychowawcg klasy
b) analiza nastgpujgcej dokumentacji:

., ,Regulaminu organizacji wycieczek szkolnych” /zalacznik nr 1/,

. Karty wycieczki” zorganizowanej w dniu 12 czerwca 2018 'r. dla klasy Szkoty
Podstawowej nr 18 w Rybniku wraz z listg uczestnikow dolaczong do notatki dyrektora
z dnia 18 lipca 2018 r. /zatgcznik nr 2/, .

. Karty wycieczki” zorganizowanej w dniu 12 czerwca 2018 r. dla klasy Szkoty
Podstawowej nr 18 w Rybniku wraz z lista uczestnikow /zatgeznik nr 3/, '

. pisemnych zgod rodzicéw na udziat ich dzieci w wycieczce w' dniu 12 czerwca 2018 r.
/zatgcznik nr 4/, _ . '

. dziennika zaje¢ lekcyjnych z roku szkolnego 2017/2018 klasy w czesci dotyczace]j listy
uczniéw, tygodniowego rozkladu zajgé oraz frekwencji w dniu 12 czerwca 2018 1.
/zatgeznik nr 5/,

. Relacji z wyjazdu do kina na film <Wyszczekani> z dnia 12 czerwca 2018 roku”
kierownika wycieczki /zatacznik nr 6/,

. pisemnej zgody rodzica na udzial w wycieczce /zatgcznik nr 7/,

. pisemnej zgody rodzica na wyjscie w innym miejscu niz punkt docelowy
wycieczki /zatacznik nr 8/,

. notatki stuzbowej z 18 lipca 2018 r. dyrektora szkoly /zatgcznik nr 9/,

. notatki stuzbowej z dnia 23 lipca 2018 r. dyrektora szkoly /zatacznik nr 10/,

. upomnienia dla nauczyciela dnia 14 czerwca 2018 r. /zalacznik nr 11/,

. zadwiadczenia lekarskiego z 12 lipca 2016 r. wystawionego dla _ [zatgcznik
nr 12/.

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w obecnosci Pani Gabrieli Chrabol - dyrektora szkoly.
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9. Opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujawnionych nieprawidlowosci:
| :

e DANE WRATLIKE

2) Szkota Podstawowa nr 18 w Rybniku posiada Regulamin organizacji wycieczek szkolnych”
obowigzujacy w niej od 3 wrzesnia 2012r. /zalacznik nr 1/. Jako podstawg¢ prawng w ww.
Regulaminie podano rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada
2001 r. w sprawie warunkdéw 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly
i placowki krajoznawstwa 1 turystyki (Dz. U. nr 135, poz. 1516). Regulamin nie byt
nowelizowany od daty jego przyjecia. W podanej podstawie prawnej nie uwzgledniono zmian
wprowadzonych 28 sierpnia 2014 r. Obecnie zawiera on nieaktualng podstawe prawna, bowiem
od 2 czerwca 2018 r. w szkolach podstawowych obowiazuje rozporzadzenie Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoty 1 placéwki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r., poz. 1055) a jego
zapisy sg niezgodne z tym rozporzadzeniem. Przyjety przez szkole ,Regulamin organizacji
wycieczek szkolnych” ma budowe niezgodng z technikg prawodawczg (np. po paragrafie wpisano
ustep 1 litery, po ustgpie wpisano tiret).

3) ..Karta wycieczki” zorganizowanej w dniu 12 czerwca 2018 r. dla klasy Szkoly Podstawowej
nr 18 w Rybniku /zalgeznik nr 2/ zostala sporzadzona niezgodnie z obowigzujgcym wzorem,
tj. zalacznikiem, o ktéorym mowa w § 6 ust. 2 rozporzadzenia z dnia 25 maja 2018 r. Ministra
Edukacji Narodowej w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoly 1 placowki krajoznawstwa 1 turystyki (Dz. U. z 2018 r., poz. 1055). ,Karta wycieczki”
nie zawiera tez informacji wymaganych wyzej przywolanym przepisem, tj. numeru telefonu
kierownika wycieczki, informacji o liczbie ucznidw niepetnosprawnych, programu wycieczki
od wyjazdu do powrotu. Wpisano natomiast zasady bezpiecznego zachowania oraz liste
potwierdzajgca zapoznanie z nimi uczniow, co nie wynika ze wspomnianego wyzej wzoru zatem
powinny stanowi¢ odrgbng dokumentacj¢. Do ww. ,,Karty wycieczki” dotgczono listg 25 uczniow
biorgcych w niej udzial, gdzie wpisano imiona i nazwiska uczniéw, co jest zgodne z § 6 ust. 3
wyze] przywolanego rozporzadzenia. Niezgodnie w tym przepisem na liscie uczniéw wpisano
date 1 miejsce urodzenia, numer PESEL oraz adres zamieszania. Brak adnotacji do kogo naleza
numery telefonéw (powinien by¢ rodzica) oraz brak podpisu dyrektora na liScie uczniéw
sa niezgodne z wyzej przywolanym § 6 ust. 3 przywolanego rozporzadzenia. Na ,Karcie
wycieczki” zostal zlozony podpis Zastepcy Dyrektora Zastgpca nie wpisat
daty oraz adnotacji o zatwierdzeniu wycieczki, co jest wymagane § 6 ust. 1 wyzej wskazanego
rozporzadzenia. Jak wynika z powyzszego wicedyrektor zatwierdzil wycieczke na podstawie
dokumentacji niezgodnej z wyzej przywolanymi przepisami.

4) Na liste uczestnikow wycieczki, stanowiaca zalgcznik do ,Karty wycieczki”, wpisano
25 ucznidw /zalacznik nr 2 i 3/ - klasa liczy 26 ucznidow. Rodzice 23 uczniow wyrazili w formie
pisemnej zgode na udzial ich dzieci w ww. wycieczce /zalgcznik nr 4/, co jest zgodne
z § 8 rozporzadzenia z dnia 25 maja 2018 r. Ministra Edukacji Narodowej w sprawie warunkow
1 sposobu organizowania przez publiczne przeds7k01a szkoly 1 placowki krajoznawstwa
i turystyki (Dz. U. z 2018 r., poz. 1055). Pani . wyrazita zgode na udziat

w klasowej wycieczce 12 czerwca 2018 roku od godz. 8:00 do 13:00. Zgoda zostata
wyrazona na przygotowanym przez szkole druku. W dokumentacji szkolnej brak zgody rodzicow
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uczniow ujetych pod pozycja 16 i 25 na ww. liscic uczestnikow, co jest naruszeniem
przywolanego wyzej przepisu. W dniu 12 czerwca 2018 r. uczniowie ww. byli nicobecni,
co zostalo odnotowane w dzienniku zaje¢ lekcyjnych klasy /zalacznik nr 5/. Na liscie
uczestnikow nie ujeto uczennicy wpisanej pod pozycja 12 w dzienniku zaje¢ lekeyjnych klasy
. nie ma rowniez zgody rodzicéw tej uczennicy na udzial w wycieczce, w dniu 12 czerwca
2018 r. nie odnotowano nieobecnodei tego dziecka w szkole. Jak wyjasnil dyrektor szkoly
uczennica ta od 5 kwietnia 2017 r. przebywa w ‘ Lt o
‘ 7 , uczeszeza do Szkoty Podstawowej nr = w Zespole Szkot przy tym
. W zwiazku z tym uczennica ta nie powinna by¢ na liscie uczniéw klasy . Niektorzy
rodzice zlozyli pisemne zgody w przeddzien wycieczki, tj. 11 czerwca 2018 r. a jeden rodzic
w dniu wyjazdu, co jest niezgodne z § 5 ust. 2 obowigzujgcego w szkole ,,Regulaminu organizacji
wycieczek szkolnych”, ktéry zobowiazuje do ztozenia dokumentacji wycieczki, w tym pisemnych
zgdd rodzicow dyrektorowi szkoty, w celu zatwierdzenia, w terminie najpdzniej na trzy dni przed
rozpoczeciem wycieczki.

5) Kierownik wycieczki zorganizowanej w dniu 12 czerwca 2018 r. nie opracowat jej programu
oraz regulaminu, co jest wymagane § 10 pkt 1 rozporzadzenia z dnia 25 maja 2018 r. Ministra
Edukacji Narodowej w sprawie warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r., poz. 1055). W dokumentacji
szkolnej nie ma potwierdzenia zapoznania przez kierownika wycieczki uczniéw, rodzicow
i opiekuna z programem wycieczki, rodzicow i opiekuna z jej regulaminem oraz poinformowania
uczniéw, rodzicéw i opiekuna o celu i trasie wycieczki do czego zobowigzuje § 10 pkt 2
przywolanego wyzej rozporzadzenia. W dokumentacji szkoly brak jest potwierdzenia zapoznania
uczniow z zasadami bezpieczenstwa, co jest wymagane § 10 pkt 4 wspomnianego wyzej
rozporzadzenia. W dniu 6 czerwca 2018 1. uczniowie zostali zapoznani z regulaminem wycieczki,
co potwierdzili podpisem na lifcie zamieszczonej w ,,Karcie wycieczki” organizowane] w dniu
12 czerwea 2018 r. W ww. ,Karcie wycieczki”, dotaczonej do notatki dyrektora z dnia 18 lipca
2018 r., znajduje si¢ 17 podpiséw uczniow, w tym  /zalacznik nr 2/. W ,Karcie”
tej samej wycieczki przedstawionej przez dyrektora w dniu kontroli na liscie podpisato si¢
22 uczniéw /zalacznik nr 3/. Dyrektor szkoly oba dokumenty potwierdzil jako zgodne
z oryginalem. W $wietle powyzszego watpliwosci budzi rzetelnos¢ prowadzonej dokumentacji
wycieczki. '

. RPN o > — kierownik wycieczki, w rozmowie przeprowadzonej podczas
kontroli wyjadnila, ze kazdy uczef zostal przez nig zapoznany z regulaminem i programem
wycieczki lecz nie wszyscy potwierdzili ten fakt swoim podpisem na liscie. W opracowanej przez
nia ,Relacji z wyjazdu do kina na film <Wyszczekani> z dnia 12 czerwca 2018 roku”
o$wiadczyla, ze bezposrednio po zebraniu si¢ uczniéw na miejscu zbiorki ,,Sprawdzitam obecnosc
i po raz kolejny przypomnialam zasady bezpieczenstwa”.

Kierownik wycieczki nie okreslit zadan opiekuna w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienia opieki i bezpieczefistwa uczniom, co jest wymagane § 10 pkt 5 rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkéw i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki
(Dz. U. z 2018 1., poz. 1055).

W dokumentacji szkoly nie ma potwierdzenia dokonania przez kicrownika wycieczki,
zorganizowanej dla klasy w dniu 12 czerwca 2018 1., jej podsumowania, oceny i rozliczenia
finansowego, a takze poinformowania o tym rodzicéw, co jest wymagane § 10 pkt 10 wyzej
przywolanego rozporzadzenia. W obowigzujagcym w szkole ,,Regulaminie organizacji wycieczek
szkolnych” nie okreslono formy i terminu przekazania ww. informacji, co jest wymagane
powyzszym przepisem. W § 5 ust. 3 obowigzujacego w szkole ,Regulaminu organizacji
wycieczek szkolnych” wpisano, ze ,,Rozliczenie finansowe (za wyjqtkiem wycieczek obejmujgcych
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tvlko koszty przejazdu) przedstawia kierownik wycieczki przed rodzicami/prawnymi opickunami
w terminie 10 dni od jej zakonczenia”, co jest niezgodne z wyzej przywolanym przepisem — kazda
wycieczka podlega rozliczeniu finansowemu,

Jak ustalono w czasie kontroli karty, wycieczek szkolnych sa przechowywane w nieoznaczonych
segregatorach zardwno w sekretariatach dwoch budynkow szkoty. Dokumentacje wycieczek, taka
jak zgody rodzicow i rozliczenia finansowe wycieczki, gromadza nauczyciele a nastgpnie
ja niszczg. Zwrdcono uwage dyrektorowi szkotly, ze kompletna dokumentacja wycieczek, o ktorej
mowa w przepisach, powinna by¢ prowadzona zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt.

6) Z ,Karty wycieczki” zorganizowanej dla uczniéw klasy . w dniu 12 czerwca 2018 roku
wynika, ze jej kierownikiem byta Pani , wychowawczyni klasy .,
a opiekunem — Pani ' , nauczyciel szkoty. W ww. Karcie wpisano

2 opiekunéw, co jest niezgodne ze stanem faktycznym — byl jeden opiekun i kierownik /zalgcznik
nr2il/.

7. dziennika lekcyjnego klasy . wynika, ze w dniu 12 czerwca 2018 r. bylo obecnych
23 ucznidow, nicobecnosé odnotowano 3 uczniom (poz. 1, 21 1 22 z listy uczniéw tej klasy).
Uczennica wpisana na ww. liste¢ pod poz. 12 tego dnia nie uczestniczyla w wycieczce (brak
na liscie uczestnikdw, brak zgody rodzicdw) i nie odnotowano jej nicobecnosci. Na podstawie
tak przedstawionej dokumentacji nie mozna ustali¢ czy na wycieczce bylo 22 czy tez 23 uczniow
/zalacznik nr 5/.

DANE WRATLIWE
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HANE WRALLIWE

10.

11.

Oryginaly dokumentéw stanowiacych zatgczniki do sprawy znajduja si¢ w dokumentacji szkoty.

Opis ujawnionych nieprawidlowosci w zakresic nieobjetym kontrola w zwigzku
ze stwierdzonymi  nieprawidlowosciami w  dziatalnosci  dydaktycznej, wychowawczej
i opiekuficzej oraz innej dziatalnodci statutowej szkoty:

Do dziennika lekcyjnego wpisano uczniow w porzadku innym niz alfabetyczny (podziat
na dziewczeta i chtopcow) bez ustalenia tego przez dyrektora szkoty. W zwiazku z tym wydano
zalecenie.

Na podstawie art. 55 ust. 4 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe

(tj. Dz. U.'z 2018 1., poz. 996 z p6zn. zm.) zaleca si¢:

1) Dostosowaé  zapisy ,Regulaminu organizacji wycieczek szkolnych” do aktualnie
obowigzujacego rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r.
w sprawic warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty
i placéwki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r., poz. 1055) w szczegolnosci
z uwzglednieniem nieprawidtowosei wskazanych w protokole kontroli.

Termin realizacji: 3 wrzesnia 2018 r. -

2) Zatwierdzaé wycieczki szkolne na podstawie karty wycieczki sporzadzonej wedtug
obowigzujgcego wzoru, o ktérym mowa w § 6 ust. 2 rozporzadzenia z dnia 25 maja 2018 .
Ministra Edukacji Narodowej w sprawie warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r., poz. 1055).
Termin realizacji: 3 wrzes$nia 2018 r.

3) W ramach nadzoru pedagogicznego sprawowanego nad zapewnieniem uczniom
bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki, wychowania i opieki, co wynika z art. 55
ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r.,
poz. 996 z pozn. zm.), podja¢ skuteczne dzialania majace na celu przestrzeganie przez
nauczycieli przepisow dotyczacych organizacji wycieczek.

Termin realizacji: 3 wrzeénia 2018 r.

4) Sprawowa¢ nadzor pedagogiczny nad przestrzeganiem przez nauczycieli przepisu § 13
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpicczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i placowkach
(Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z pézn. zm.), ktory stanowi, ze uczniowie podczas
jakichkolwiek zaje¢ powinni przebywaé pod nadzorem upowaznionej do tego osoby.

Termin realizacji: 3 wrzeénia 2018 r.
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5) Do dziennika lekeyjnego wpisywac w porzadku alfabetycznym lub innym ustalonym pr
dyrektora szkoly nazwiska i imiona uczniéw o czym stanowi § 8 ust. 2 rozporzidso
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 1. w sprawic sposobu prowidsim
przez publiczne przedszkola, szkoly 1 placowki dokumentacji przebiegu nauczan
dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. 201/
poz. 1646).

Termin realizacji: 3 wrzesnia 2018 1.

Termin realizacji zalecen ustalono uwzgledniajge trwajace w chwili obecnej ferie letnic.
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podpis kontrolujgcego, miéjse i(datapodpisapiaprotakoti

Dyreltor Zespoiu Szkotno-Praedszkolnego e &
w Rybaiky

.

Q”Ld & e, B Al mgr Qabriels, Chrabpl, . ...

podpis dyrektora szkoly/placowki, miejsce i data podpisania protokolu

12. Poswiadezenie odbioru protokotu kontroli:

Dyrektor Zespoty Sukolno-Prredsziolnego ne 3
w Rybaile

s

W" > /f.-a g' 2"’(8‘" ........ e T sabriets Ghrabot

podpis dyrektora szkoly/placéwki, miejsce i data odbioru protokolu ‘

Dyrektorowi szkoty, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania protokotu kontroli, przysluguje prave
zgloszenia pisemnego, umoty wowanego zastrzezenia dotyczacego ustalef zawartych w protokole kontroli du
Slgskiego Kuratora O$wiaty, ul. Powstaficow 41a, 40 — 024 Katowice, zgodnie z § 18 ust. | Rozporzgdzeni
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 roku w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. pos

1658).
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