[image: ]Informacja dla organizatorów wypoczynku.
1.Podstawowe przepisy regulujące organizację wypoczynku dzieci 
i młodzieży:
1. ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. 
z 2019 r., poz.1481),
2.rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia  30 marca 2016 r. w sprawie wypoczynku dzieci i młodzieży (Dz. U. z 2016 r., poz. 452),
Definicja wypoczynku.
Zgodnie z art. 92a ust. 1 ustawy o systemie oświaty przez wypoczynek należy rozumieć wypoczynek organizowany dla dzieci i młodzieży, w celach rekreacyjnych lub regeneracji sił fizycznych i psychicznych, połączony ze szkoleniem i pogłębieniem wiedzy, uzdolnień 
i kompetencji społecznych dzieci i młodzieży, trwający nieprzerwanie co najmniej 2 dni,
w czasie ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy świątecznej, w kraju lub 
za granicą, w szczególności w formie kolonii, półkolonii, zimowiska, obozu i biwaku. 
Uwaga:
·  zgłoszeniu podlega każda forma wypoczynku realizowana w terminie, o którym mowa 
w art. 92a ust.1 ustawy o systemie oświaty - kluby sportowe organizujące zgrupowania, obozy kondycyjne dla dzieci i młodzieży również zgłaszają organizację wypoczynku),
· nie podlega zgłoszeniu  w bazie wypoczynku wypoczynek organizowany przez szkołę lub placówkę trwający do 3 dni - dyrektor szkoły lub placówki zawiadamia organ prowadzący i organ sprawujący nadzór pedagogiczny o zamiarze zorganizowania wypoczynku przekazując kartę wypoczynku nie później niż 3 dni przed jego rozpoczęciem - (art. 92e ust. 1 ustawy).Karta wypoczynku zawiera informacje określone w art.92e ust.4
ustawy o systemie oświaty 
· przepisom ustawy nie podlega wypoczynek organizowany dla dzieci własnych lub dzieci znajomych, przez rodzinę lub osoby znane rodzicom osobiście. Przez rodzinę, należy rozumieć osoby spokrewnione albo osoby niespokrewnione pozostające w faktycznym związku, wspólnie zamieszkujące i gospodarujące (art.92 ust. 2 i 3 ustawy o systemie oświaty). 
2.Organizatorami wypoczynku mogą być:
1.szkoły i placówki,
2.przedsiębiorcy wpisani do rejestru organizatorów turystyki i przedsiębiorców ułatwiających nabywanie powiązanych usług turystycznych, o którym mowa w art. 22 ust. 2 ustawy z dnia 
24 listopada 2017 r. o imprezach turystycznych i powiązanych usługach turystycznych (Dz. U. 
z 2019 r. poz. 548),
3.osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadające osobowości prawnej, inne niż wymienione w pkt 1 i 2, organizujące wypoczynek w celu: 
a) niezarobkowym albo
[bookmark: _GoBack]b) zarobkowym, jeżeli organizowany wypoczynek nie stanowi imprezy turystycznej, o której mowa w art. 4 pkt 2 ustawy z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach turystycznych
 i powiązanych usługach turystycznych.
3.Organizator wypoczynku jest obowiązany zgłosić kuratorowi oświaty zamiar zorganizowania wypoczynku. Zgłoszenia wypoczynku dokonuje się zgodnie z art. 92d ustawy o systemie oświaty, tj.: 
1) do kuratorium oświaty właściwego dla siedziby lub miejsca zamieszkania organizatora wypoczynku, 
2) do kuratorium oświaty właściwego dla lokalizacji wypoczynku - w przypadku organizatorów, których siedziba lub miejsce zamieszkania znajduje się poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
3 Sposób zgłoszenia kuratorowi oświaty zamiaru organizacji wypoczynku.
Organizator wypoczynku zgłasza właściwemu kuratorowi oświaty zamiar zorganizowania wypoczynku w postaci:
1) papierowej będącej wydrukiem wypełnionego formularza elektronicznego zamieszczonego w bazie wypoczynku albo
2) formularza elektronicznego zamieszczonego w bazie wypoczynku, uwierzytelnionego przy użyciu mechanizmów określonych w art. 20a ust. 1 albo 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U.
 z 2019 poz. 700).
W przypadku złożenia zgłoszenia wypoczynku w postaci papierowej organizator wypoczynku również wysyła wypełniony formularz elektroniczny za pośrednictwem bazy wypoczynku. Formularz elektroniczny nie wymaga uwierzytelnienia.

3a.W celu zgłoszenia wypoczynku należy:
1) zarejestrować się w bazie wypoczynku prowadzonej przez Ministra Edukacji Narodowej (http://wypoczynek.men.gov.pl) – zakładka dla organizatorów;
2) przy pomocy ww. aplikacji internetowej dokonać zgłoszenia - wypełnić on-line właściwy formularz zgłoszenia (półkolonie, wypoczynek krajowy, wypoczynek za granicą) 
i dołączyć skany wymaganych załączników (opinia PSP -ważna 3 lata i musi zachować ważność w okresie trwania wypoczynku, szkic pomieszczeń z opisem i określeniem ich przeznaczenia, trasę obozu wędrownego, oświadczenie o zawarciu dodatkowego ubezpieczenia w przypadku wypoczynku organizowanego za granicą),
3) zgłoszenie następnie należy wydrukować, podpisać i wysłać wersję papierową wraz
 z załącznikami do  właściwej delegatury kuratorium oświaty – prawidłowo wypełnione zgłoszenie zawiera zapis „wersja nr 1”,
4) zgłoszenia w wersji papierowej należy przesłać/ dostarczyć do właściwej, 
ze względu na siedzibę organizatora wypoczynku, Delegatury/Wydziału Nadzoru Edukacji Kuratorium Oświaty w Katowicach:
	Lp.
	Delegatura
	Dane kontaktowe
	Obszar działania

	1.
	Delegatura 
w Bielsku – Białej

	43 – 300 Bielsko-Biała
ul. Piastowska 44
tel. (033) 812-26-45
fax (033) 822-81-75
e-mail bielsko@kuratorium.katowice.pl
	Miasto i powiaty wchodzące 
w obszar działania delegatury:
miasto na prawach powiatu: Bielsko-Biała, powiaty: bielski, cieszyński, pszczyński, żywiecki

	2.
	Delegatura 
w Bytomiu
	41 – 902 Bytom
ul. Antoniego Józefczaka 39
tel. (032) 388-00-70
e-mail bytom@kuratorium.katowice.pl
	Miasto i  powiaty wchodzące w obszar działania delegatury: miasto na prawach powiatu: Bytom, Chorzów, Piekary Śląskie, Siemianowice Śląskie,
powiat: tarnogórski

	3.
	Delegatura w Częstochowie
	42-200 Częstochowa
ul. Sobieskiego 7
centrala (034) 378-20-00
tel.(034) 378-23-34, 324-33-62
fax 324-54-71
e-mail czestochowa@kuratorium.katowice.pl
	Miasta i powiaty wchodzące 
w obszar działania delegatury:
miasta na prawach po4iatu: Częstochowa
powiat: częstochowski, kłobucki, lubliniecki, myszkowski

	4.
	Delegatura w Gliwicach
	44-100 Gliwice
ul. Warszawska 35
tel. (032) 231-29-41
fax (032) 231-29-41
e-mail gliwice@kuratorium.katowice.pl
	Miasta i powiat wchodzące
 w obszar działania delegatury:
miasta na prawach powiatu:  Gliwice, Ruda Śląska, Zabrze
powiat: gliwicki

	5.
	Delegatura 
w Rybniku
	44-200 Rybnik
ul. 3-go Maja 27
tel. (032) 422-38-02
e-mailrybnik@kuratorium.katowice.pl
	Miasta i powiaty wchodzące 
w obszar działania delegatury:
miasta na prawach powiatu: Jastrzębie Zdrój, Rybnik, Żory
powiat: mikołowski, raciborski, rybnicki, wodzisławski

	6.
	Delegatura 
w Sosnowcu
	41-200 Sosnowiec
ul. Krzywa 2
tel.(032) 265-51-30
fax (032) 266-60-40
e-mail sosnowiec@kuratorium.katowice.pl
	Miasta i powiaty wchodzące 
w obszar działania delegatury:
miasta na prawach powiatu: Dąbrowa Górnicza, Jaworzno, Sosnowiec, Mysłowice,
powiat: będziński, zawierciański

	7.
	Wydział Nadzoru Edukacji
	40-024 Katowice
ul. Powstańców 41a
tel. (32) 606-30-41
fax (32) 606-30-42
e-mail kancelaria@kuratorium.katowice.pl
Dokumenty należy składać w Kancelarii – pok.6.10, VI piętro

	Miasta i powiat wchodzące 
w obszar działania delegatury:
miasta na prawach powiatu:  Katowice, Świętochłowice, Tychy, powiat: bieruńsko-lędziński


w terminie:
· najpóźniej na 21 dni przed terminem rozpoczęcia wypoczynku krajowego,
· najpóźniej na 14 dni przed terminem rozpoczęcia półkolonii lub wypoczynku 
za granicą,
· najpóźniej na 7 dni przed terminem rozpoczęcia wypoczynku, ale TYLKO 
w przypadkach uzasadnionych względami społecznymi (np. konieczność organizowania działań adresowanych do dzieci i młodzieży w związku 
z negatywnymi skutkami wystąpienia klęsk żywiołowych, organizowania wypoczynku ze środków publicznych lub dofinansowanie dla uczniów z rodzin  
o niskim statusie ekonomicznym).
5) za dotrzymanie terminu zgłoszenia uznawana będzie data stempla pocztowego 
w przypadku wysłania pocztą lub data wpływu do kuratorium w przypadku osobistego dostarczenia zgłoszenia w wersji papierowej. Skuteczne zgłoszenie wypoczynku następuje po wysłaniu lub dostarczeniu osobiście kuratorowi oświaty zgłoszenia 
w formie papierowej. Zgłoszenie wypoczynku po terminie określonym w rozporządzeniu nie zostanie zarejestrowane w bazie wypoczynku ponieważ aplikacja bazy wypoczynku na to nie pozwoli; 
6) w sytuacji nie zachowania terminów i zasad zgłoszenia wypoczynku kurator oświaty
 w drodze decyzji administracyjnej, odmawia umieszczenia zgłoszenia wypoczynku
 w bazie wypoczynku;
7)  w przypadku stwierdzenia braków lub nieprawidłowości w zgłoszeniu wypoczynku, 
do organizatora wysyłane są informacje o konieczności uzupełnienia (korekta poprzez bazę wypoczynku), nieprawidłowości należy usunąć w wyznaczonym terminie w bazie wypoczynku, a następnie wydrukować poprawione zgłoszenie i papierową wersję  dostarczyć do właściwej Delegatury/Wydziału Nadzoru Edukacji Kuratorium Oświaty 
w Katowicach – wydruk zgłoszenia po korekcie należy opisać „KOREKTA”.

Uwaga:
· przekroczenie wyznaczonego terminu korekty powoduje zablokowanie możliwości dokonania korekty. 
· jeżeli mimo wezwania, organizator wypoczynku nie uzupełnił braków lub nie usunął nieprawidłowości stwierdzonych w zgłoszeniu wypoczynku, kurator oświaty, 
w drodze decyzji administracyjnej, odmawia umieszczenia zgłoszenia wypoczynku
 w bazie wypoczynku,
· zgłoś w terminie planowany wypoczynek, nawet gdy nie masz pewności czy dojdzie do skutku – zawsze możesz się wycofać lub dokonać zmian w zgłoszeniu wypoczynku (druk zgłoszenia zmiany w zgłoszeniu wypoczynku). Jeżeli po umieszczeniu zgłoszenia w bazie wypoczynku wystąpiły zmiany (zmiana kadry wypoczynku, zmiana terminu, zmiana liczby uczestników itp.) organizator wypoczynku zawiadamia kuratora oświaty – informację należy przesłać (pocztą elektroniczną, listownie) na adres Delegatury Kuratorium Oświaty, która rozpatrywała zgłoszenie, a kopię zgłoszenia zmiany w zgłoszeniu wypoczynku należy przekazać kierownikowi wypoczynku,
· należy usuwać z bazy wypoczynku zgłoszenia, które nie będą realizowane.
· organizator wypoczynku przechowuje  w dokumentacji wypoczynku wersję papierową zgłoszenia wypoczynku (art. 92h ust.4-5 ustawy o systemie oświaty).
·  wypoczynek może być realizowany wyłącznie po umieszczeniu zgłoszenia wypoczynku, przez kuratora oświaty, w bazie wypoczynku (co następuje 
po zatwierdzeniu zgłoszenia przez kuratora oświaty),
· dla każdego turnusu wypoczynku należy przygotować oddzielne zgłoszenie.

3b. Za organizację wypoczynku, bez umieszczenia zgłoszenia w bazie wypoczynku przewidziane są sankcje karne. Zgodnie z art. 96a ustawy o systemie oświaty karze grzywny podlega organizator wypoczynku, który:
1.nie zgłosił wypoczynku kuratorowi oświaty, a organizuje wypoczynek,
2.wysłał zgłoszenie, ale nie zostało zaakceptowane przez kuratora oświaty 
i w konsekwencji nie zostało umieszczone w bazie wypoczynku, a mimo to organizuje wypoczynek,
3.nie dopełnił obowiązku poinformowania kuratora oświaty o zmianach okoliczności objętych zgłoszeniem wypoczynku, o których mowa w art. 92d ust. 3 pkt 2 lit. b i c oraz pkt 5 ustawy, czyli nie poinformował o zmianie terminu wypoczynku, zmianie adresu wypoczynku, miejsca lokalizacji wypoczynku lub trasy wypoczynku, z podaniem nazwy kraju – w przypadku wypoczynku organizowanego za granicą, nie poinformował 
o zmianie osób z kadry wypoczynku i ich kwalifikacji.
4. Dokumentację wypoczynku stanowią dokumenty, o których mowa w przepisach:
Karta kwalifikacyjna uczestnika wypoczynku
Organizator przygotowuje dla każdego uczestnika kartę kwalifikacyjną uczestnika wypoczynku. Karta jest jednocześnie formą zgody rodziców na wyjazd dziecka na obóz lub kolonie. Kierownik wypoczynku musi mieć dostęp do karty uczestników podczas trwania wypoczynku  – kontrola ma prawo je sprawdzić. Organizator wypoczynku wypełnia kartę, a następnie przekazuje ją rodzicom uczestnika albo pełnoletniemu uczestnikowi wypoczynku. Rodzice uczestnika albo pełnoletni uczestnik wypoczynku wypełniają resztę, a następnie przekazują ją organizatorowi wypoczynku. Karta kwalifikacyjna uczestnika wypoczynku zawiera dane,
 o których mowa w art.92k ustawy o systemie oświaty:
1) informacje dotyczące wypoczynku:

a) formę wypoczynku,

b) termin wypoczynku,

c) adres wypoczynku, miejsce lokalizacji wypoczynku lub trasę wypoczynku, w tym nazwę kraju w przypadku wypoczynku organizowanego za granicą;
2) informacje dotyczące uczestnika wypoczynku:

a) imię (imiona) i nazwisko uczestnika oraz imiona i nazwiska jego rodziców,
b) rok urodzenia,

c) adres zamieszkania, a w przypadku gdy uczestnik jest niepełnoletni - adres zamieszkania jego rodziców lub adres ich pobytu, jeżeli jest inny niż adres zamieszkania,
d) numer telefonu rodziców lub osoby wskazanej przez pełnoletniego uczestnika,
e) informację o specjalnych potrzebach edukacyjnych uczestnika, w szczególności 
o potrzebach wynikających z niepełnosprawności, niedostosowania społecznego lub zagrożenia niedostosowaniem społecznym,
f) istotne dane o stanie zdrowia, rozwoju psychofizycznym i stosowanej diecie uczestnika oraz jego numer PESEL w celu potwierdzenia prawa do świadczeń opieki zdrowotnej,
3) decyzję organizatora wypoczynku o zakwalifikowaniu uczestnika do udziału 
w wypoczynku – decyzję należy podjąć przed rozpoczęciem wypoczynku;
4) potwierdzenie przez kierownika wypoczynku pobytu uczestnika w miejscu wypoczynku w terminie, o którym mowa w pkt 1 lit. b, albo informację kierownika wypoczynku o skróceniu tego pobytu;
5) informację kierownika wypoczynku o stanie zdrowia uczestnika w czasie trwania wypoczynku oraz o chorobach przebytych w jego trakcie;
6) informacje i spostrzeżenia wychowawcy wypoczynku dotyczące uczestnika wypoczynku.
Wzór karty określa załącznik nr 6 do rozporządzenia w sprawie wypoczynku dzieci 
i młodzieży i można go znaleźć pod adresem: 

http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20160000452

Dziennik zajęć 
Wzór dziennika zajęć określa załącznik nr 5 do  rozporządzenia w sprawie wypoczynku dzieci 
i młodzieży – wzór dziennika dostępny jest pod adresem
http://isap.sejm.gov.pl/DetailsServlet?id=WDU20160000452	
 Wpisy w dzienniku zajęć powinny być zgodne z programem wypoczynku .Kontrola ma prawo sprawdzić dziennik zajęć.
Uwaga
· niedopuszczalne jest dokonywania zmian (wg potrzeb organizatora) na drukach, których wzory określają załączniki do rozporządzenia (karta kwalifikacyjna uczestnika wypoczynku, dziennik zajęć),
· należy dostosować zapisy dotyczące zgody na przetwarzanie danych osobowych 
do aktualnego stanu prawnego,
· na potrzeby organizacji wypoczynku mogą być tworzone inne dokumenty.
5.Opieka medyczna podczas wypoczynku. 
Organizator  wypoczynku ma obowiązek zagwarantować dostęp do opieki medycznej. Może to zrobić:
1) w ramach świadczeń opieki zdrowotnej udzielanych na zasadach określonych w ustawie z dnia  27 sierpnia 2004 r. o świadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze środków publicznych, albo
2)  na podstawie umowy zawartej z lekarzem, pielęgniarką lub ratownikiem medycznym. 
 6. Potwierdzenie kwalifikacji kadry wypoczynku (kierownik, wychowawcy, trenerzy).
Do formularza zgłoszenia wypoczynku nie dołącza się kopii dokumentów potwierdzających kwalifikacje kadry. Organizatorzy wypoczynku są obowiązani przechowywać kopie dokumentów poświadczających kwalifikacje kadry wypoczynku.
6a.Niekaralności kadry wypoczynku.
W celu potwierdzenia spełniania warunku niekaralności, kandydat na kierownika lub wychowawcę wypoczynku jest obowiązany przedstawić organizatorowi informację z Krajowego Rejestru Karnego. Informacja ta jest ważna 12 miesięcy od dnia jej wydania i musi być ważna w całym okresie trwania wypoczynku. Informacji takiej nie musi przedstawiać tylko kandydat, który jest jednocześnie zatrudniony na podstawie przepisów, które przewidują warunek niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie. Taka osoba musi jednak złożyć oświadczenie o niekaralności w formie pisemnej. Oświadczenie winno zawierać zapis odpowiadający brzmieniu art.92p ust.1 pkt 1 ustawy o systemie oświaty*
Propozycja oświadczenia *
…………………………………….
Imię i nazwisko
……………………………………..
Funkcja podczas wypoczynku
……………………………………….
Adres i termin wypoczynku, którego oświadczenie dotyczy
Oświadczenie
Oświadczam, że nie byłem/byłam karany/a za umyślne przestępstwo przeciwko życiu i zdrowiu, przestępstwo przeciwko wolności seksualnej i obyczajności, przestępstwo przeciwko rodzinie i opiece, z wyjątkiem przestępstwa określonego w art. 209 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1600 i 2077 oraz z 2019 r. poz. 730, 858, 870 i 1135), przestępstwo określone w rozdziale 7 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziałaniu narkomanii (Dz. U. z 2019 r. poz. 852).  Nie orzeczono  wobec mnie zakazu prowadzenia działalności związanej z wychowywaniem, leczeniem, edukacją małoletnich lub opieką nad nimi lub zakazu przebywania w określonych środowiskach lub miejscach, kontaktowania się
 z określonymi osobami, zbliżania się do określonych osób lub opuszczania określonego miejsca pobytu bez zgody sądu
				……………………………………………………………………………
			data i podpis
6b. Sprawdzenie kadry wypoczynku w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym.
 Zgodnie z art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym (Dz. U. 2018 r. poz.405 ze zm.), w przypadku zatrudniania lub dopuszczania osób do innej działalności związanej z wychowaniem, edukacją, wypoczynkiem, leczeniem małoletnich lub opieką nad nimi (np. wyjazdy na ferie,  agroturystyka, obozy jeździeckie) pracodawca lub inny organizator w zakresie takiej działalności ma obowiązek sprawdzenia czy dane zatrudnianej lub dopuszczanej osoby są zamieszczone w Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym (RSTPS).
W celu uzyskania informacji z Rejestru z dostępem ograniczonym należy:
1) założyć na stronie internetowej rps.ms.gov.pl konto użytkownika instytucjonalnego;
2) przesłać pisemne zgłoszenie utworzenia konta do Biura Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego (BI KRK);
3) po aktywowaniu konta przez BI KRK wygenerować pytanie do Systemu RSPTS, które należy opatrzyć kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub  podpisem potwierdzonym profilem  zaufanym ePUAP. Informacje uzyskane z RSPTS udostępniane są w sposób umożliwiający sporządzenie z nich wydruku. Strona rps.ms.goy.pl umożliwia sprawdzenie autentyczności wydruku informacji z RSPTS. Zgodnie z art. 23 ustawy, dopuszczenie osoby do pracy lub innej działalności opisanej powyżej bez uzyskania informacji z RSPTS podlega karze aresztu, ograniczenia wolności albo grzywny nie niższej niż 1000 zł.
7. Kierownik wypoczynku ma obowiązek posiadania następującej dokumentacji:
1) numeru zgłoszenia wypoczynku umieszczonego w bazie wypoczynku;
2) wypełnionych karty kwalifikacyjnych uczestników wypoczynku (zgodnych ze wzorem 
z rozporządzenia w sprawie wypoczynku dzieci i młodzieży);
3) planu pracy, rozkładu dnia podczas wypoczynku oraz programu wypoczynku;
4) zakresu czynności wychowawców wypoczynku oraz innych pracowników (trenerów, instruktorów sportu, rekreacji, animacji kulturalno–oświatowej, lektorów języka, innych osób prowadzących zajęcia podczas wypoczynku);
5) uzupełnionych dzienników zajęć (zgodnych ze wzorem określonym w zał. nr 5 
do rozporządzenia w sprawie wypoczynku dzieci i młodzieży) poszczególnych grup wychowawczych;
6) regulaminów opracowanych odpowiednio z uwzględnieniem specyfiki wypoczynku (obozy sportowe, żeglarskie, itp.) regulaminu ewakuacji uczestników wypoczynku wraz z wyznaczonym rejonem ewakuacji;
7) dokumentacji medycznej – zeszytu/dziennika, w którym odnotowuje się każdą udzieloną pomoc medyczną, zabiegi oraz porady medyczne udzielone uczestnikom wypoczynku oraz sposób i dawkowanie leków – jeżeli udzielono uczestnikowi wypoczynku pomocy medycznej;
8) jadłospisów - w przypadku prowadzenia własnej stołówki;
9) informacji o przeprowadzonych kontrolach wypoczynku (książka kontroli);
10)  potwierdzonych za zgodność kopii dokumentów potwierdzających spełnienie przez kadrę wypoczynki wymagań, o których mowa w art.92p ustawy o systemie oświaty.
Uwaga
Zgodnie z  brzmieniem art. 92h ust. 4 ustawy o systemie oświaty, obowiązkiem organizatora wypoczynku jest przechowywanie pełnej dokumentacji dotyczącej zgłoszenia wypoczynku i dokumentacji wypoczynku, w tym dokumentów potwierdzających kwalifikacje kadry oraz niekaralność kierownika i wychowawców wypoczynku, przez okres 5 lat od dnia usunięcia zgłoszenia z bazy wypoczynku. 
8. Organizacji kolonii nad wodą lub w górach.
Przepisy przewidują, że organizator jest zobowiązany zapewnić bezpieczne korzystanie 
z wyznaczonego obszaru wodnego - zgodnie z ustawą z dnia 18 sierpnia 2011 r. 
o bezpieczeństwie osób przebywających na obszarach wodnych. Oznacza to, że jeżeli przewidujemy, że dzieci lub młodzież będą korzystać z kąpieli, to musimy dodatkowo wziąć pod uwagę również tę regulację ustawową. Analogicznie – organizator musi zapewnić bezpieczne przebywanie w górach oraz na zorganizowanych terenach narciarskich - zgodnie z ustawą z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczeństwie i ratownictwie w górach i na zorganizowanych terenach narciarskich.
9. Dzieci lub młodzieży z niepełnosprawnościami uczestnikami wypoczynku.

 W przypadku organizacji  wypoczynku z udziałem dzieci i młodzieży niepełnosprawnej obóz lub kolonie powinny być zorganizowane w obiekcie lub na terenie dostosowanym do potrzeb wynikających z rodzaju niepełnosprawności uczestników wypoczynku. 

10.Organizacja obozu lub kolonii za granicą.
W przypadku obozu lub kolonii za granicą organizator ma obowiązek dodatkowo zawrzeć umowę ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków i kosztów leczenia na rzecz uczestników wypoczynku, chyba że obowiązek zawarcia takiego ubezpieczenia wynika z innych przepisów – tzn. dzieci, czy młodzież już jest ubezpieczona w tym zakresie na teren tego kraju. Dodatkowo, co najmniej jedna osoba spośród kadry wypoczynku musi znać język obcy na poziomie umożliwiającym porozumiewanie się w krajach tranzytowych i kraju docelowym. Ustawa nie wskazuje konkretnego poziomu językowego, ani sposobu weryfikacji.
11. Ubezpieczenie uczestników wypoczynku krajowego (kolonie, obozy, półkolonie).
Ubezpieczenie nie jest obowiązkowe, ale warto je mieć. Uczestników ubezpieczamy 
od następstw nieszczęśliwych wypadków (NNW), a wychowawców od odpowiedzialności cywilnej (OC).
12. Wypadek podczas wypoczynku (art.92l ustawy o systemie oświaty).
O każdym wypadku kierownik lub upoważniony przez niego wychowawca zawiadamia:
1) rodziców uczestnika, który uległ wypadkowi, albo osobę wskazaną przez pełnoletniego uczestnika wypoczynku w karcie kwalifikacyjnej;
2) organizatora wypoczynku;
3) kuratora oświaty właściwego ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania organizatora wypoczynku;
4) kuratora oświaty właściwego ze względu na miejsce lokalizacji wypoczynku;
5) prokuratora – w razie wypadku śmiertelnego, ciężkiego lub zbiorowego;
6) państwowego inspektora sanitarnego – w przypadku zatrucia pokarmowego.
Kierownik lub upoważniony wychowawca ma obowiązek wypełnić protokół powypadkowy. Protokół sporządza się w trzech egzemplarzach, po jednym dla rodziców uczestnika, który uległ wypadkowi, albo pełnoletniego uczestnika wypoczynku, który uległ wypadkowi, lub osoby wskazanej przez niego w karcie kwalifikacyjnej, organizatora wypoczynku i kuratora oświaty właściwego ze względu na miejsce lokalizacji wypoczynku. Protokół powypadkowy zawiera: imię, nazwisko i adres zamieszkania uczestnika wypoczynku, który uległ wypadkowi,- okoliczności wypadku, działania podjęte w związku z wypadkiem, skutki wypadku, miejscowość lub miejsce i datę sporządzenia protokołu oraz podpis osoby sporządzającej protokół 
13. Informacje dodatkowe dla organizatorów wypoczynku.
1.Zgłoszenie wypoczynku do Państwowej Inspekcji Sanitarnej.
Nie ma obowiązku zgłoszenia do Państwowej Inspekcji Sanitarnej organizacji kolonii lub obozu. 
O zgłoszeniu wypoczynku informuje  kuratorium oświaty poprzez bazę wypoczynku  Odrębne zasady obowiązują w przypadku obozów pod namiotami. Z uwagi na konieczność zorganizowania całej infrastruktury wypoczynku wymagany jest kontakt organizatorów 
z Sanepidem najbliższym miejsca obozu. Wytyczne dotyczące organizacji obozu zawiera  Instrukcja Głównego Inspektora Sanitarnego w sprawie wymagań higieniczno-sanitarnych dla stacjonarnych obozów pod namiotami z czerwca 2016 r
https://gis.gov.pl/wypoczynek/instrukcja-w-sprawie-wymagan-sanitarno-higienicznych-dla-stacjonarnych-obozow-pod-namiotami/
2. Sprawdzić, czy miejsce, w którym chcemy zorganizować wypoczynek spełnia wymagania sanitarne. Obozy lub kolonie mogą być organizowane w obiektach, które są przygotowane
 do pełnienia takiej funkcji – np. ośrodki wypoczynkowe, agroturystyki, w obiektach, które mogą być dostosowane do pełnienia takiej funkcji – np. szkoła, albo w miejscach bez żadnej infrastruktury – obozy pod namiotami. W każdym z tych przypadków sytuacja będzie wyglądać inaczej:
1) w przypadku obozów pod namiotami organizatorzy odpowiedzialni są za wybudowanie całej infrastruktury, od części noclegowej po część sanitarną. Wymagania stawiane przez Sanepid są bardzo wysokie – polecamy zapoznać się z ww. instrukcją;
2) w przypadku obozu organizowanego w ośrodku wypoczynkowym / agroturystyce
 - organizator nie musi tworzyć infrastruktury, warto jednak, aby sprawdził, czy obiekt spełnia wymagania stawiane przez przepisy sanitarne, ponieważ w trakcie trwania wypoczynku odpowiada za stan sanitarny obiektu (na nim spoczywa odpowiedzialność za to aby wypoczynek był zorganizowany zgodnie z przepisami sanitarnymi);
3) w przypadku każdego wypoczynku należy wyznaczyć rejon ewakuacji i zapoznać uczestników wypoczynku z zasadami ewakuacji na wypadek zagrożeń.
Uwaga
Przed zorganizowaniem wypoczynku w konkretnym obiekcie warto w pierwszej kolejności upewnić się czy:
· dana działalność gospodarcza w wybranym obiekcie prowadzona jest formalnie, tj. czy jest ona zarejestrowana w Ewidencji Działalności Gospodarczej prowadzonej przez właściwego terenowo wójta, burmistrza lub prezydenta miasta bądź posiada wpis 
do Krajowego Rejestru Sądowego,
· czy obiekt hotelarski, lub inny obiekt świadczący usługi hotelarskie posiada założoną kartę ewidencyjną obiektu – organem prowadzącym ewidencję tych kart jest marszałek województwa,
· aby upewnić się, czy dany obiekt spełnia odpowiednie warunki sanitarne pobytu oraz właściwe warunki żywienia w tych miejscach, można poprosić jego właściciela 
o udzielenie informacji na temat prowadzonego nadzoru sanitarnego tj. czy i kiedy była przeprowadzona kontrola sanitarna w tym zakresie. Wyniki kontroli zawarte
 są w protokole kontroli, który pozostawiany jest osobie kontrolowanej, w związku z czym można poprosić o wgląd do takiego protokołu. Można także zwrócić się do Inspekcji Sanitarnej o zapytanie, czy dany ośrodek/agroturystyka jest pod nadzorem PIS. Organizator może wystąpić do PIS ze względu na lokalizacje placówki 
o przeprowadzenie kontroli obiektu. Szczegółowe wymagania, jakie powinny spełniać ww. obiekty określa Rozporządzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 
19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których 
są świadczone usługi hotelarskie. W zależności od rodzaju obiektu, w którym prowadzony ma być wypoczynek, szczegółowe wymagania dotyczące zakwaterowania – w tym wyposażenia poszczególnych pomieszczeń oraz standardów dostępności do urządzeń sanitarnych, wymienione są w poszczególnych załącznikach do ww. rozporządzenia,
·  najbardziej skomplikowana sytuacja dotyczy wypoczynku organizowanego w miejscu używanym okazjonalnie do wypoczynku m. in. w szkołach i parafiach – czyli w takich, 
w których istnieje pewna infrastruktura, ale tylko częściowa. Nie istnieje tu instrukcja analogiczna do instrukcji dotyczącej obozów pod namiotami. W każdym przypadku konieczna jest umowa z właścicielem obiektu lub gruntu (w przypadku obozów pod namiotami).
Więcej informacji na temat obowiązków organizatorów można znaleźć na stronie: 
https://men.gov.pl/wypoczynek/pytania-i-odpowiedzi-w-sprawie-organizacji-wypoczynku-dzieci-i mlodziezy.html
3. Przydatne przepisy regulujące sprawy organizacji wypoczynku:
1) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o usługach hotelarskich oraz usługach pilotów wycieczek i przewodników turystycznych (Dz. U. z 2019 r., poz.238);
2) ustawa z dnia 24 listopada 2017 r. o imprezach turystycznych i powiązanych usługach turystycznych (Dz. U. z  2019 r., poz. 548);
3) ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczeństwie i ratownictwie w górach 
i na zorganizowanych terenach narciarskich (Dz. U. z 2019 r. poz.1084);
4) ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczeństwie osób przebywających na obszarach wodnych ( Dz. U. z 2018 r. poz. 1482 ze zm.);
5) rozporządzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektów hotelarskich i innych obiektów, w których są świadczone usługi hotelarskie (Dz. U z 2017 r., poz.2166.);
6) ustawa z 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz. U. z 2019 r. poz.1148 ze zm.).
14. Wykaz koordynatorów wypoczynku Kuratorium Oświaty w Katowicach
	Lp.
	Delegatura Wydział 
Kuratorium Oświaty
	Imię i nazwisko koordynatora
	Adres poczty elektronicznej
	Numer telefonu

	1.
	
Kuratorium Oświaty
 w Katowicach
	Zygmunt Michalski
- st. wizytator
	z.michalski@poczta.kuratorium.katowice.pl
	32 606 30 22

	2.
	
	Paweł Habryka
-st. wizytator
	p.habryka@poczta.kuratorium.katowice.pl
	32 606 30 22

	3.
	Wydział Nadzoru Edukacji
	Dariusz Boruta
-st. wizytator
	d.boruta@poczta.kuratorium.katowice.pl
	32 606 30 53

	4.
	Delegatura KO
w Bielsku – Białej
	Małgorzata Kasztura
 wizytator
	m.kasztura@poczta.kuratorium.katowice.pl
	32 812 26 45

	5.
	Delegatura KO 
w Bytomiu
	Anna Urbańczyk
- st. wizytator 
	a.urbanczyk@poczta.kuratorium.katowice.pl
	32 388 00 70

	6.
	Delegatura KO
w Częstochowie
	Anita Imiołek
- st. wizytator
	a.imiolek@poczta.kuratorium.katowice.pl
	34 324 33 62

	7.
	Delegatura KO 
w Gliwicach
	Ewa Gaweł
- wizytator
	e.gawel@poczta.kuratorium.katowice.pl
	32 231 18 75

	8.
	Delegatura KO
w Rybniku
	Elżbieta Jureczko
- st. inspektor
	e.jureczko@poczta.kuratorium.katowice.pl
	32 422 38 02 w.26

	9.
	Delegatura KO
w Sosnowcu
	Kazimierz Horbatowski
- st. wizytator
	k.horbatowski@poczta.kuratorium.katowice.pl
	32 265 51 30





Załączniki:
1. Zgłoszenie zmiany w zgłoszeniu wypoczynku – wzór.
2. MEN – pytania i odpowiedzi dotyczące organizacji wypoczynku.
3. Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz.U.2019 r.,poz.1481
4. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z 30 marca 2016 r. w sprawie wypoczynku dzieci i młodzieży.









	
Oprac.: Z. Michalski – st. wizytator  w Oddziale Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego tel. 32 606 30 22
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